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Бузулryка кГЦБС)
рамова
024 г.

Пра ния библиотеками муниципалъного бюджетного
учреждения культуры города Бузулука

<<Городская централизованная библиотечная система>

1. Общие положения.

1.1. Настоящие Правила пользования библиотекалли муниципаJьного бюджетного
учреждения культуры города Бузуrryка кГоролская центрtшизованная библиоточная
системa>) (далее МБУК г. Бузуrryка кГЩБС>) разработаны в соответствии с Констиryцией
Российской Федерации, Законом РФ от 09 октября l992T. J\Ъ 3612-1 (с изм. и доп., вступ. в
сиJry с 22.|2.202З) кОсновы зtжонодательства Российской Федерации о культуре)),
Федеральным зЕlконом от 29 декабря 1994г. Ns 78-ФЗ Фед. от |4.04.202З) <О библиотеIIном
деле)), Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994г.
Ns5l-ФЗ (ред. от 11.0З.2024), Федеральным закоЕом Российской Федерации от 27 июля
2006 г. 152-ФЗ Фед. от 06.02.202З) кО порсон€tльЕьтх данньIю), Кодексом
профессиональной этики российского библиотекаря, Законом кО библиотетIном деле в
Оренбургской области>>, Положецием об организации библиотечного обс.гryживания в
муниципальньIх библиотеках города Бузуrryка, Уставом МБУК г. Бузу:ryка кГЩБС>,
кПоложениями о персонurльньfх данньD( пользователей библиотек МБУК г. Бузулryка
((ГЦБСD и гарантиях их заIцитьD) и другими нормативными документами, утвержденными
директором МБУК г. Бузулryка <ГЩБС> и согласованными Учредителем.

1.2. Учрелителем кУчрежлениfl) является муниципальное образование город Бузулryк
Оренбургской области (лалее по тексту - <Учредитель>).
Функции и полномочия кУчредителя) от имени муниципального образования город Бузу.гryк
Оренбургской области осуществJuIет администрация города Бузуlryка в лице:

_ главы города в части назначения на должность и освобождения от должности
директора муниципального бюджетного учреждения культуры города Бузу.тryка <Городская
централизоваянaш библиотечная системФ), а тtжже иньIх полномочий, отнесённьтх
действующими муниципaльными нормативными правовыми актами к компетенции глttвы
города;

- Управления имущественньтх отношений администрации горола Бузуrryка в части
наделения муниципального бюджетного учреждения культуры города Бузу.тryка кГородская
централизованная библиотечная системzD) муниципальным имуществом, а тЕжже

осуществления иньIх полномочийо отнесённьтх действующими муниципальными
нормативными правовыми актilпdи к компетенции Упрёвления имущественньIх отношений
администрации города Бузуrryка;

_ Управления по культуре, спорту и молодежной политике администрации г. Бузулryка
в части осуществления полномочий по управлению и финансовому обеспечению
муниципального задания кУчрежления), а также иньгх полномочий, отнесённьтх
муниципzrльными действующими нормативными прtlвовыми актЕlми к компетенции
Управления по культуре, спорту и молодежной политике администрации г. Бузуrryка (лалее

- орган, осуществляющий функции и полномочия учродителя). ,::



1.З. В состав (Учреждения> входят:
- Щентра.тrьная городская библиотека им. Л. Толстого, расположеннм по адресу:
461040, Оренбургская область, город Бузуrryк, улица Маршатrа Егорова" дом 15.
Реrким работы: вторник-пятница: с 10:00 до 20:00, суббота-воскресеньо: с 10:00 до 18:00.
Вьтходной день - понедельник.
E-mail : Ф_l_slр:k@уадdех. ru,
Аккаунт в социtlльных сетях : https : //vk. com/club 8492 3 3 3 3 ;

- ЩентральнаJI детская библиотека им. С. Маршака, расположенная по адресу:
461040, Оренбургская область, город Бузуlryк, улица Галактионова, дом 47.
Реясим работы: понедельник-четверг: с 10:00 до 19:00, суббота-воскресенье: 10:00 до 18:00.
Вьтходной день - пятница.
E-mail: marschaka@yandex.ru,
Аккаунт в соци€tльньIх сетях : https : //vk. com/cdbmarshak;

- Библиотека им. Н. Крупской, расположенная по адресу:
46|047, Оренбургская область, город Бузу.тryк, улица 2 Аллея, дом 20.

Режим работы: с 10:00 ло 18:00, вьтходной день - воскресенье.
E-mail: b-ka-krupskoy@yandex.ru,
Аккаунт в социальньrх сетях: https://vk.com/krupskay_buz;

- Библиотека им. М. Горького, расположенная по адресу:
461041, Оренбургская область, город Бузуlryк, улица МаяковскогоЛЩорса, дом б146

Реэким работы: с 10:00 до 18:00, вьrходной день - пятница (в летние месяцы - воскресенье).
E-mail: b-ka-gorkogo@yandex.ru,
Аккаунт в социальньтх сетях: https ://vk.com/gorkogo buz;

- Библиотека,ЩК кЮбилейньтй>>, расположенная по ацресу:
461050, Оренбургская область, город Бузулryк, 3 микрорайон, дом ЛЬ 17
Режим работы: с l0:00 до 18:00, вьтходной день - воскресенье.
E-mail : b-ka-ubileyniv@.vandex.ru,
Аккаунт в социальньIх сетях: https://vk.com/dk_lib_buz

|.4. Муниципа.тrьное бюджетное учреждение культуры г. Бузуrryка кГородская
централизованнаJI библиотечная системa>) является некоммерческой организацией,
осуществляющей информационную, куJтьтурно-просветительскую и образоватольную
деятельность, располагающей организованным фондом тирaDкированньIх документов и
продоставляющее их во временное пользовtlние физическим и юридическим лицzlпd.

1.5. Библиотеки МБУК г. Бузулryка кГltБб общедоступны, т.е. предостtlвляют
возможность пользовalния фондалли и усJrymпdи всем граждfiItll\,r без ограничения по

уровню образования и специальности, независимо от пола, возраста, национапьности,

долитических убеждений й отношению к религии, а тtжже юридическим лицzlм
незzlвисимо от их организационно-правовьтх форм и форм собственности.
1.6. Фонды библиотек являются собственностью муниilипального образования. В связи с
этим граждане, не имеющие регистрации (прописки) в г. Бузу;ryке, впрtlве пользоваться

фондаlrли библиотек МБУК г. Бузуrryка кГI]БС> в тмтЕtльньIх зЕIлilх или (под зчlлог)) на
абонементах этих библиотек.
1.7. Настоящие Празила реryлируют правовые отношения между библиотеками МБУК г.
Бузуlryка кГЩБС> и пользователями, устанавливаrот пРава и обязанности сторон, их
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ответственность, условия пользования фондами докумонтов и вступают в сиJry с момента
их утверждения.
1.8. Настоящие Правила предстztвляют собой договор, которьтй принимается пользователем
не иначе как путём присоединения к предложенному договору в целом.

Основные определения:
Бuблuоmечнсlя услу?а - результат бибrпаотечного обслryживания, удовлетворяющий

определенную потребность пользователя библиотеки (выдачу и абонировzшIие документов,
предоставление информации о новьIх поступлениях, справки, выстtlвки, консультации и т.
д.).

Бuблuоmечное обслуuсltванuе - деятельность библиотеки по пропаганде и зьтдвчо
произведений печати и других документов или их копий, оказанию помощи в их вьтборе и
использовании,

Бuблuоmечный абонеменm - форма библиотечного обслryживания,
предусматривtlющtш выдачу документов для использования вне стен библиотеки (например,
дома или в инстиryте).

Бuблuоmечньtй каmшлоz - совокупность расположенньIх по определенным правилЕlп,I
библиографических записей на документы, раскрывающtц состав и содержание фонда
библиотеки. Библиоточный каталог может функционировать в карточной или
машиночитаемой формео на микроноситеJIях, а также в форме книжЕого издания

,Щокуменm - материшIьный носитель дtlнньж (бумага, кино_ и фотопленка и т.п.) с
записанной на нем информацией, предназначенный для ее передачи во времени и
пространстве. ,Щокументы моryт содержать тексты, изображения, звуки и т.п.

Запрос пользоваmеля бuблuоmекu - требование пользователя библиотеки на
предоставление библиотечной усrryги.

Комruлекmованuе фонdа - совокупность процессов выявления,. отбора, зzжzва,
приобретения, поJryченияирегистрации документов, соответствующих задачап{ библиотеки,
информационного центра.

Пользоваmель бuблuоmекu - физическое или юридическое лицо, пользующееся
усJryгами библиотеки.

Реzuсmрацuоннсtя карmочка чumаmеля - это карточка, которм содержит основные
сведения о пользователе (читателе). Она заполняется гражд€lнином при записи в библиотеку.
В регистрационной карточке пользователь (читатель) подтверждает своей подписью
обязательство выполнения правил пользования библиотекой и согласие на сбор и обработку
персонtlльньrх данньD(. Сведения, сообщённые грtDкдslнином о себе при зttполнении
регистрационной карточки, строго конфиденциtlльны. Библиотека не использует их в иньгх
интересах, кроме обеспечения процесса библиотечного обсrryживания и подготовки
обезличенньгх статистических данньrх. Регистрационная карточка хранится в библиотеке в
соответствии с действующим зЕlконодательством. Ежегодно все пользователи библиотеки
проходят обязательную перерегистрацию. При себе необходимо иметь читательский билет и
паспорт.

, Чumаmель бuблuоmеки - лицо, пользующееся библиотекой наосновtlнии официальной
записи в установленньтх документах

Фонd - упорядоченнaя совокупность документов, соответствующая задачап,f и
профитпо библиотекио информационного центра и предн€вначеннzuI для использования и
хранения.
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2. Права, обязанностп и ответственность пользователей
библиотек МБУК г. Бузулука (ГЦБС

2. 1. Права пользователей Библиотек
2.1.t. Фондами библиотек МБУК г. Бузу.тryка кГЩБС> при предъявлении паспорта моryт
пользоваться все граждане РФ независимо от пола, возраста, национальности, образования,
социального положения, политических и религиозньтх убеждений (Фелершtьный закон <О
библиотечном деле) от 29.12.94. М78-ФЗ Фед. от t4.04.2023).
2.|.2.,Щети и пользоватоли юношеского возраста (14-35 лет) имеют право на библиотечное
обсrryживание во всех библиотекa>( МБУК г. Бузу.тryка <ГЩБС>.
2.L.З. Пользователи библиотек МБУК г. Бузуrryка кГl]БС) моryт бесплатно через систему
каталогов и других форм библиотечного информирования:
- поJryчать информачию о составе фондов библиотек и о наJIичии конкретного
документа;
- поJryчать консультационную помощь в поиске и выборе источников информации; rпобой
документ во временное пользование на дом и из фонда читzlльного зала (для работы в нём);
- пользоваться компьютером при налиЕIии свободньтх рабочих мест;
- пользоваться другими видаI\iIи услуг, в том числе платными, согласно Положению о
платньтх усJryгах Муниципаlrьного бюджетного учреждения культуры города Бузу.гryка
кГородская центрЕIлизов€lннаlI библиотечная системa>) и Перечню платньIх услуг,
предоставляемьrх пользователям МБУК г. Бузуrryка <ГЩБС>.
2.|.4. Пользователям пр9доставляется тЕIкже право:
- участвовать в мероприятиях, проводимых библиотекапrи МБУК г. Бузуrryка кГI]БС>;
- пользоваться элекц)онньми ресурсами, рtвмещенными на официа.тlьном сайте МБУК
г. Бузулryка кГЩБС> https ://gcbs-buzulй.rr/;
- входить в состав советов при библиотеках МБУК г. Бузу.тryка кГЩБС>;
; выскaвывать администрации письменно или устно свое мнение о работе библиотек,
вносить предложения по ее совершенствованию;
- в сJryчае нарушения своих прав пользователь может изложить претензии
администрации библиотек в соответствии с действующим зzжонодательством.
2,1,5. Пользователи не имеют права пользоваться чужими документЕtп{и.
2.1.6. Инвалиды, участники и ветераны Великой Отечественной войны, локаJIьньтх войн и

сво и тrлены их семей имеют право на внеочередное обсrryживание в библиотекчж
МБУК г. Бузуrryка <ГI]БС>.

2.2. обязанности пользователей Библиотек
2.2.L Пользователи обязаны:
_ соблюдатьнастоящиоПравила, атакжеПравилапользования фондамиотделов (залов)
библиотек, Правила пользования компьютером в библиотекж МБУК г. Бузуlгука кГЩБС>,
- бережно относиться к имуществу библиотек;

- возвращать документы в установленные сроки; своевременно продлевать срок
пользования материЕlлtllчlи в отделе, где они взяты, лично, по телефону или через соцсети;
- при поJryчении документов тщательно их просмац)ивать и при обнаружении дефgктов
сообщать об этом библиотекарю. Пользователи должны т€жже сообщать библиотекарю об
обнаружении неисправности в электронном оборудовании, дефекте в видео аудиоматериzlле
и т.п.; не следует устрzlнять неиспрЕlвности саI\,{остоятельно;
- не выносить из помещения биб.тплотеки документы из фондов в том сJryчае, если они
не записаны в читательском формуляре или д)угих учётньтх формах;
- не делать в документах никаких пометок, подчёрýиваний;
- не вырывать и не загибать страниц;
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- не нарушать расстtlновки фонда в библиотеке, не вынимать карточки из каталогов и
картотек;
- при перомене местажительстваи измонении фамилии пользовательдолжен сообщить
об этом в библиотеку, услугаIчIи которой он пользуется, в течение 10 дней.
2.2.2. При посещении библиотек пользователи обязаньт сдавать в гардероб (при его
наJIичии в биб.тпtотеке) верхнюю одежду, хозяйственные и спортивные сумки, рюкзаки,
портфели и т.п.
2.2.З. Пользователи обязаньт соблюдать общепринятые нормы общественного поведения,
yBaDKaTb права других пользователей и сотрудников библиотек.
2,2.4. Воспрещается: входить в библиотеку в нетрезвом виде, с газовыми баллончикаN{и,
со спиртным напитксlN,Iи, с животными, громко рtвговаривать в запах библиотек, в том
числе по мобильному телефону.
2.3. ответственность пользователей Библиотек
2.З.t. При причинении ущерба имуществу библиотек, морального вреда сотрудникам,
нарушении Празил поJIьзования БиблиотекаN{и МБУК г. Бузутryка кГI]БС> пользователи
несут ответственность в соответствии с действующим зtжонодательством и настоящими
Правилами.
2.З.2. Пользователи, нарушившие срок возврата документов, обязаны возместить
неустойку в виде денежного шrтрафа (пени) (ст. 330-333 ГК РФ; 13 ФЗ <О библиотечном
деле>).
2.З.З. В сJryчае порIм инвентаря и оборудования Библиотек пользователь обязан
возместить его стоимость или оплатить ремонт.
2.З.4. В с.гryчае нанесения ущерба библиотечному фонду (утери или порчи документов)
пользователь обязан по согласованию с заведующим отделом возместить утраченный
документ идентичным (или его копией) либо замонить равноценным по содержанию и
стоимости
2.З.5. За утрату произведений печати и иньIх документоВ из фонда библиотек МБУК г.
Бузуrryка кГЩБС>, причинение врода и нарушение 

. 
сроков возврата документов

несовершеннолетними пользователями ответственность за них несут родители, опекуны,
попечители, учебные зчlведения, воспитательные или лечебные учреждения, под надзором
которьж они состоят (ГК, ст.26,28).

3. Права и обязанности библиотек МБУК г. Бузулука (ГЦБС>.

3. 1. Библиотеки обязаны:
- обеспечивать осуществление права пользоватепей на образование, свободный
доступ к информации, культурньм ценностям (ст. 12 ФЗ (О библиотечном деле>);
- изучать и по возможности наиболее полно удовлетворять информационные
зЕшросы пользователей;
- бесплатно предостzlвлять пользователям полную информацию о составе
;библиотечньтх фондов через систему каталогов и д)угие формы библиотечного
информировчlния;
_ осуществлять комплектование, учет, хранение, сохранность и использование
библиотечного фонда документов в соответствии с потребностями и интересаI\,lи

пользователей и функциями библиотек в пределах обсrryживания территории;
_ содействовать формированию у пользователей кульryры чтения и информационной

'r'

пользователям библиотек в поиске и
\
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- повышать комфортность библиотечной среды;
- информировать пользователей обо всех видzlх предоставляемых усJryг;
- при записи пользоватеJIя в биб.тпrотеку ознrlкомить его в установленном порядке с
настоящими Правилами.
3.1.1. Сотрулники Библиотек МБУК г. Бузуrryка кГЩБС> обязаны:
- соблюдать настоящие Правила в процессе обслryживания пользователей;
- оформлять документы в соответствии с установленным порядком и предUrсмотренными

учетными формаlrли;
_ просматривать документы при вьцаче и возврате их пользоватеJIями; в сJryчае

обнаружения дефектов принимать меры, предусмотренные Правилаlrи пользовttния
Библиотеками;

- осуществлять контроль за своевременным возврilцением в Библиотеку документов;
вьцавать документы на дом только после того, кЕж пользоватоль возвратит ранее
вьцанные ему материЕrлы;

- контролировать собrподение пользователями Правил пользования Библиотеками
МБУК г. Бузуrryка кГЩБС>;

- быть вежJIивым и корректным по отношению к пользователям;
- иметь опрятный внешний вид.
З.2. Библиотеки МБУК г. Бузуrryка кГЩБО имеют право:
- утверждать по согласованию с Учрелителем кПравила пользования библиотеками

МБУК г. Бузутryка кГЩБС>;
- определять порядок'и формы обслryживания, условия пользования библиотечным

фондом, в том числе особые условия и оцрtlничение выдачи и копирования редких и
ценньтх документов;

- определять правила пользования компьютером в библиотеках;
- с учётом потребностей пользователей определять виды допоJIнительньIх платньrх усJryг

и их стоимость:
- сzll\,{остоятельно определять источники комплектовtlIIия своих фондов;

изымать из своих фо"до" документы для списtшия в соответствии с действующими
нормативными актами;

- участвовать на конкурснойплu иной основе в реализации федер€rльньrх и региональньrх
прогрtlпdм развития библиотечного дела;
- сап{остоятельно определять виды, формы и раi}меры компенсации ущерба,

причиненного библиотекам пользоватеJIями; порядок взимttния и размеры зaшога на
выданные материалы и неустойки в виде денежного штрафа (ст. 12,329 ГК РФ) за
несвоевременный возврат документов;

- определять для компенсации ущерба стоимость утраченного, испорченного документа;
- принимать меры к лицЕlп,l, нарушившим Правила, в том числе меры по лишению права

пользования библиотекой с передачей материала о нарушении для рассмотрения по
; мост} работы, учёбы, в правоохранительные органы (ст. 13 ФЗ кО библиотечном деле),

,,. : СТ. 2, |5,330 ГК РФ);
; - напоминать пользователю о возврате книг, если они не сданы вовремя, в письменной и

устной форме, в форме СМС-рассылки;
определять порядок библиотечного обс.гryживания юридических лиц на основе

договора. 
.:
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4. Порядок записи в Библиотеки МБУК г. Бузулука <<ГЩБС>>.

4.1. Запись в Библиотеки МБУК г. Бузуlryка кГЩБО осуществляется rrр",rР.дrявлении
паспорта гражданина РФ или документа его заменяющего (улостоверение личности) с
отметкой о постоянной или временной рогистрации на территории г. Бузуrryка.

Дети до 14 лет записываются в присутствии их родителей или зtжонньrr( представителей
на основ€lнии паспорта (или документа, его заменяющего), удостоверяющих литIность их
зсконньIх представителей, и их письменного согласия.
В искJIюЕмтельньIх сJryчzUгх самостоятельно при сообщении ими минимальньIх
персональньж данньD( (Решение Совета при директоре МБУК г. Бузуrryка <ГЩБС>).
4.2. При записи в Библиотеку пользователь знакомится с настоящими Правилами
пользовtlния Библиотеками МБУК г. Бузулука кГЩБС>, лично заполняет
регистрационную карточку читателя, подтверждает обязательство о соблюдении данньIх
Правил й согласие нести ответственность за их нарушония своей подписью на
регистрационной карточке читателя и на читательском формуляре (ст.494,п.2,ст.498 ГК
рФ).
4.3. Сведения, сообщенные пользователем о себе при записи в библиотеки МБУК г.
Бузулryка кГЩБС>, конфиденциtшьЕы. Библиотека не использует сведений о
пользователях в иньтх хнтересах, кроме обеспечения процесса обс.тryживания, и не
передает эти сведения сторонним физическим и юридическим лиц€lп,{.

4.4. Перечень персонtlльньтх данньтх, которые моryт быть внесены в регистрационкую
карточку читателя с 15 лет: ;

1. Фамилия,имя и отчество
2, Щжарождения
З. Сведения о занятости (место работьфчебьт, занимаемая дЬлжность)
4. Адрес фактического проживания
5. Контактньй телефон
6. Вид документа, удостоверяющего личность пользователя или его зtlконного
представителя (серия, номер паспорта, когда и кем вьцан, сведения о регистрации по
месту жительства)
7. Щжарегистрации в библиотеке
8. Подпись пользоватеJIя

4.5. Перечень персонЕlльньD( дЕlIIньгх, которые моryт быть внесены в регистрационную
карточку читатеJIя до 14 лет:
1. Фаlrлилия, имя и отчество ребенка.
2. Щжарождения ребенка.
3.,,Щетский сад/школа, кJIасс
4. Фамили я, имя) отчество родителя/законного предстачителя ребенка:" 5. Вид документа, удостоверяющего личность родителя / законного предстtlвителя (серия,

' номер паспорта, когда и кем вьцан, сведения о регистрации по месту жительства).
6. Место работы, должность родителя /законного представителя.,

, 7. Алрес фактического проживaния
8. Контактньй телефон родителей/законного представитеJIя.

9. .Щата регистрации в библиотеке
l0. Подпись родителя /законного представителя .i:
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4.6. Открытые персонaшьные данные, вносимьте в формуляр читателя с 15 лет:
1. Номер tмтательского формуляра;
2. Фамилия, имя, отчество.
3. Год рождения.
4. Профессия.
5. Образование.
б. .Щата перерегистрации

4.7. Открытые порсонtlльные данные, вносимые в формуляр читателя до 14 лет:

1. Номер читательского формуляра
2. Фашrцлия, имя, отчество ребенка.
3. rЩетский сад/школа, кJIасс

4. Щжа перерегистрации
Персональные данные пользователя моryт бытъ сообщены в сJIучае необходимости

только оргаЕаI\d внутренних дел и федеральной сrryжбы безопасности по
соответствующему официальному запросу.

К обработке, передаче и хранению персонztльньтх данньIх пользователей библиотек
МБУК г. Бузуrryка кГЩБС> моryт имоть доступ должностные лица, чья профессионtlльнаrl
деятельность непосредственно связана с изучением персональньIх данньж пользователей
(п.4.5. <<Положения о порядке обработки персон.rлъньIх данньD( пользователей... >):

О директор МБУК г. Бузуrryка <ГЦБС>;

О заместительдиректора;

О заведующtul методико-библиографическим отделом (МБО);
О заведующ€uI отделом комплектования и обработки литературы (ОКиО);

О сотрудники отделов обсlryживания библиотек.
4.4. При перемене места жительствq адреса, изменении фапrилии и других изменениях
пользователь должен сообщить об этом в библиотеку.
4.5. Ежегодно в январе в биб.тпrотекtlх МБУК г. Бузуrryка кГL{БС> проводится
перерегистрация пользователей, которые при этом допжны предъявить документы
согласно п. 4.1. настоящих Правил.

5. Порядок выдачи документов во временное пользование на дом, в
читальном зале или под залог.



5.4. Оформление документов, полученньгх во временное пользование на домо
производится путем записи в формуляре пользователя, где тот расписывается за каждый
выданный ему документ. При электронной книговыдаче взятые пользователем книги
отобрalк€lются в личном кабинете в АИС.
,Щошкольники и учащиеся 1-4 классов за поJryчение на абонементе документов не

расписываются. Гарантом является подпись родителей и д)угих зЕжонньж представителей
на читательском формуляре и регистрационной карточке читателя.
5.5. Читательский формуляр при традиционной книговыдаче является обязательной

формой библиотечного учёта и статистики, удостоверяющей даты и факт вьцачи
пользователю документов и приёма их библиотекарем. На руки читателю не вьцаётся (ст.

7 ФЗ кО библиотечном деле>>; ст. 26, пл; ст. 28, пл; ст. 361-36З, З67 ГК РФ). При
организации электронной книговьцачи формой учета становится личный кабинет
пользователя.

б. Порядок пользования абонементом.

б.1. Пользователь моlr(ет поJryчить единовременно на дом не более пяти экземпляров
документов на срок до 14 дней.

Книги, пользующиеся повышенным спросом, выдаются на 10 дней. Из многотомньIх
изданий одновременно вьцаётся не более 2-х томов. Количество дорогостоящих изданий
и изданий повышенного спроса может быть ограничено библиотекарем.

Читатель может дв€Dкды продлить срок пользования документап{и лично или по
телефону, на сайте учреждения https://gcbs-buzulй.rrl, в группе ВК всех библиотек (не

более 14 дней каждый) (ст. 13, ФЗ кО библиотечном деле>).
6.2. При принятии документов библиотекарь погашает своей ,rодrr"a"о подпись
прльзователя, а при электронной книговыдаче списывает книги с помощью считывателя и
проставления галочки напротив книги.
6.3. Если пользователь является задолжником в одном из структурньж подразделений
библиотеки, документы на дом в других отдолах не вьцtlются.
6.4. Библиотекарь обязан систематически следить за своевременным возвращением в
библиотеку вьцtlнньIх документов. Если документы не возвратцены, библиотека может
применить штрафные с.tнкции. (ГК, ст. |2 бпблиотека сама выбирает санкции, которые
считает нужньтми).
6.5. Пользоваться на абонементе личными книгами, журнt}лап{и, гtветЕllчlи, вырезками из
печатньIх изданий и другими матери€rлами рtврешается только по согласованию с
сотрудниками абонемента библиотеки.

7. Порядок полъзования 
""r"льным 

залом.

a

7.1. Читальный заJI - это 1) структурное подра:}деление библиотеки с помещением для
чтения, предоставляющее возможность читателям пользоваться документЕlп,{и в

помещеfiии библиотеки; 2) это форма обсrryживания читателейо при которой особо ценные
и редкие книги выдаются только в помещении библиотеки, а не на дом.
7.2. Читмьньй за.п бесплатно обслryживает всех желzlющих вне зависимости от места
жительства и прописки по предъявлению документа, удостоверяющего личность. В с.тryчае

отсутствия такого докумонта читатель имеет право на'единовременное пользование

t,.
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lмтальным зztлом по раlрешению администрации (библиотекаря) (сr. п. 4.1. наст.
кПравиш).
7,З. Энциклопедии, справочные издания, редкие и ценныо книги, единственные
эюемпляры вьцaются для работы только в tмтtlльном зало.

7.4. За особо ценные издания пользователь обязан расписаться за каждьй поrryченньй в
читальном зале документ.
7.5. Количество документов, которыми можно пользоваться в Емтtlльном зalле, не
ограничено, одн€lко одIIовременно может бьrгь вьцано не более 2-х документов,
считalющихся особо редкими и ц9нными.
7.6. Пользоваться в читальном зЕlле личными книгами, журналами, газет€lп{и, вырозкtlп{и из
печатньIх изданий и другими материшIЕlми, а тЕжже ноутбукапrи рaврешается только по
согласованию с сотрудниками читЕtльного зала библиотеки.

8. Условия пользования электронными ресурсами библиотек
МБУК г. Бузулука (ГЦБС>>.

8. 1. Пользователь обязан:
-проходить предварительный инстуктФк у работников библиотек для работы с
компьютераil{и и элекц)онными ресурсаI\,rи;q 

_ использовать предоставлоЕное ему рабочее компьютерное место с библиотетIно-
информационными ресурсами и компьютерными коммуникациями в целях
образования, культурного развития, профессиона.пьной деятельности и в иньгх

целях, не противоречащих действующему законодательству;
ij: _ бережно обраlцаться . с компьютерtlми, электронным оборудованием,

электронными документами на материальньж носителях, ин.формационной
системой, техническими средствапdи й электрическими коммуникациями
библиотек;

i _ соблюдать требования зtжонодательства Российской Федерации об электронном
копировании информации.

8.2. Пользователь имеет право:
- на предоставление рабочего компьютерного места для использования бибrмотечно-
информационньтх ресурсов и компьютерньж коммуникаций на условиях, оговоронных в
настоящих Правилах и Правилах работы на компьютере (см. Приложение МЗ);
_ поJryчать консультативную помощь при пользовании техническими средств€[I\,lи, в т.ч.

компьютером.

l
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Приложение Ns 1

ПОЛОЖЕНИЕ
о Залоговом абонементе пользователей

Муниципального бюдпсетного учрея(дения культуры города Бузу.гтука <1Горолская

централизованная библиотечная системD>

1. оБщиЕ положЕниrI
1.1. За.тlоговьй абонемент пользователей создан в целях повышения сохранности
библиотечного фонда, руководствуясь статьями ЗЗ4, ЗЗ6, ЗЗ7, З46,348 Гражланского
кодекса Российской Федерации, Законом РФ <<О залоге> Ns 2872-1 от 29.05.1992 фед. от
14.04.202З), тryнктом З статьи 13 ФЗ <О библиотечном деле), Уставом МБУК г. Бузуrryка
(ГЦБС), Празилаlrли пользования муниципаJьными библиотекамио настоящим
положением.
1.2. Залоговьй абонемент пользователей ориентирован на наиболее полное, оперативное
и комфортное удовлетворение спроса на необходимые документы при одновременной
экономической гарантии их сохранности и своевременного возврата пользователями.
1.3. Запоговый абонемент пользователей создается на базе абонементов библиотек МБук
г. Бузу.тryка <ГЩБС>.

14. Запоry подлежат: м€tпоэкземплярнtш учебнм литературq а тtжже пользующаяся
повышенным спросом художественнаrI литература.
Залоry не rrодлежат сцравочные издания (энциклопедии), редкие и ценные издани1
альбомы репродукций, литераryра для детей и lrодростков.
1.5. Залоговый абонемент доступец для всех пользователей библиотеки старше l5 лет.

1.б. Основанием для взимаЕия залога является письменно.е согласие пользорателя.

2. ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИrI ЗАJIОГОВЫМ АБОНЕМЕНТОМ
2.t. Пользователь имеет право брать в одновременное пользование не более 3-х
экземпляров на срок: на абонементе и в МБО - на З суток
2.2,ТIри поJryчении издания по зЕlлоговому абонементу пользователь оставJIяет денежный
залог в ptr}Mepe рыночной стоимости за каждьй документ в отдельности.
2.3. В читательском формуляре долается специальнzш запись о выданньIх под зztлог

документarх и cpoкtlx их возврата, а внесеннм зЕtлоговtul сумма фиксируется в специальной

регистрационной тетради (картотеке).
2.4. Пр" своевременном возврате издания в надлежащем виде з{tлоговtul сумма
возвращается пользователю в полном pEI}Mepe. При этом обязательно ставится подпись
пользователя о поJryчении залога и дата. ,Щенежный залог может быть возвращен только
пользователю, остaвившему зшIог, либо лругому лицу, действующему на основаIIии
доверенности.

' з. штрАФныЕ и иныЕ сАнкции.'_:]_'', 3.1. При нарушении срока возврата документа пользователь оплаtмвает поню за каждьй
' просроченный день в ра:}мере фиксированной суммы.

З.2, В сrryчае порчи поJryченного под заJIог издания 50% от суммы зtllrога используется на
его восстановление.
3.4. В сJryчае утери документа пользователь обязан зап{енить его тtжим ж9 документом.
При невозможности замены залоговtUI сумма не возвратцается и используотся в качестве
компенсации приtмненного ущерба. .t:

,i 
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3.5. В сJryчае длительной залержки поJryченного под залог издания (лвух календарньтх
месяцев) - издtlние считается утраченным (выкупленным пользователем), заJIоговаII сумма
поступает в распоряжение библиотеки и расходуотся на возмещение связанньIх с этим
убьrгков. В день, следующий за днем образования задолженности пользователя,
сотрудниками библиотеки составляется акт об изъятии из залоговой кассь; указанной
суммы залога и в срок до семи календарньrх дней приобретается рuвноценЪая замена

утраченного издания. (Срок хрtlнения акга 3 года).

3.6. Учет документов, приобретенньтх на средства залогового фонда, ведется в кТетрали

учета книг, приобретенньrr( библиотекой взамен утраченньтх по залоговому абонементу
библиотеки>.

4. оБязАнность сторон
4. 1 Сотрудники библиотеки обязаны:
-свосвременно зн€lкомить пользователей с правилапdи пользования залоговым
абонементом;

- нести ответственность за прием, учет и сохранность залоговьж сумм;
- контролировать своевременньтй возврат пользователем выданньж документов;
-полностью вернуть зЕrлоговую сумму пользователю, если он своевременно возвратил

документы в надлежаIцем состоянии.

4.2. Пользователь зtlлоговым абонементом обязан:
- просмотроть изд€lния при их поJryчении на предмет целостности и сохранности;
- расписаться на книжтrьгх формулярах за каждьй экземпляр издания;
- оплатить усJryги согласно расценкап{ и в соответствии с утвержденЕым порядком;
- оставить денежный залог;
- бережно относиться к изданиям, поJryченным из фонда отдела; ;

- возместить нчlнесенный ущерб, в сJryчае порчи или утери издания.

5. отвЕтствЕнность и контроль зА дЕиствиЕм положЕниrI
5.1. Ответственность за рабоry Залогового абонемента несут зЕlведующие
библиотеками; в ЦГБ им. Л. Толстого й tЦБ им. С. Маршака - зав. отделом
обсrryживания.
5.2. Контроль за деятельностью Залогового абонемента осуществляет директор МБУК
г. Бузуrryка кГЩБС>.

\
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Приложение ЛЪ2.

Форма заявления о выдачеJIитературы из фонда библиотеки под

разовый денежный залог. 
\

Директору (заведующей) библиотеки

(полное наименование)
от

(ФИО полностью, J\b чит. формуляра)

заявление.
Прошу вьцать мне следующие издания (или иные документы):

(перечисление необходимьгх материалlов),

(из фонла библиотекн) .

в коJIичес,гве ,,,,,,,,,,,,,,,, кземпляров' ,l

(uибоой и прописью)
на срок (количество)

под денежный за;rог в

днеЙ с возвратом (дата)

(чибоой и прописью)

. Правилапользования библиотекой и экономические санкции заих
нарушение мне известны.

дАтл

подпись пользователя расшифровка подписи

подпись ответственного лица, принявшего заIIог

' расшифровка подписи



Приложение NЬ З
ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ КОМПЬЮТЕРОМ

В БИБЛИОТЕКАХ МБУК г. БУЗУЛУКА (ГЦБС)

1.0бщие положения
1.1. Персональньй компьютер (далее - ПК), информация, содержащаJIся в нём,
прогрtlпdмное обеспечение и документация, приобретенны9 или разработанные для
библиотеки, периферийные устройства, подкJIюченные к ПК, оборудование и кабельные
коммуникации, обеспечивающие доступ к локальной сети и Интернет, являются
собственностью бибrптотеки.
1.2. В библиотеках, где установлен ПК и есть общий доступ к нему кiж сотрудников
библиотеки, т€к и пользователей, устанавливается определенное время работы для
пользователей.
1.3. Щля работы на компьютере пользователь должен зарегистрироваться в библиотеке.
|.4, Услryги предоставляются для образовательной, профессиона.пьной и научной
деятельности и моryт быть использованы для рЕввлекательньIх целей.
1.5. При первом использовании компьютера пользователь должен пройти инструктa"lк у
сотрудника библиотеки о правилах пользования и экспJryатации оборудования.
использование компьютеров для раj}влекательньrх целей происходят на платной основе.
1.6. ,Щлительность работы пользователя на персонЕlльном компьютере не должна
превышать 2 часов. Прr отсутствии очереди на рабочее место за компьютером время
пользования может бьrгь продлоно ещё на 1 час. При напичии очероди время работы
оцраничивается до 30 минут.
1.7. Разрешается работа за одним ПК не более двух человек одновремонно.
1.8. Включение и выкJIючение компьютерq настройка, подкJIючениё внешних и
внутренних устройств, установка или удirление прогрtlп{м, установка или удаление
операционной системы, изменение ее конфиryрачиио любые ремонтные работы
производятся только сотрудником библиотеки.
1.9. В сJryчае обнаружения неиспрzlвности компьютерного оборулования или
програI\,{много обеспечения пользователь допжон немедленно обратиться к сотрудникап,{

библиотеки, не пытtUIсь самостоятельно устранить неисправность.
1.10. На рабочем компьютере в сJryчае необходимости рtврешено использовать флеш -

нiжопитель для записи информации.

2. Права пользователя
Пользователь имеет право:
2.1. Работать с личным съемным носителем информации только после предварительного
тестирования его на вирусы сотрудником библиотеки.
2.2. Полъзоваться всем прогрtlпdмным обеспечением, установленным на компьютере
оиолиотеки.
2.з. Создавать документы на библиотечном Пк, пользуясь стандартными программами.
2,4. Самостоятельно осуществлять поиск в электронньж pecypctlx библиотеки,
информационньD( ресурсах Интернет, работать в текстовом редакторе Microsoft 0ffce Word
и ДР.
2.5. Копировать и сохранять данные из Интернета, если копирование информации не

запрещено. :

.i:
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2.6. Поrryчать консультативную помощь библиотекаря в поиске и выборе источников
информации.
2.7. Обращаться с предложениями, замечzlниями, жалобами к представителям
администрации ГЦБС по всем вопрос€lпd, касающимся обсrryживания пользователей.

з. Обязанности пользователя
пользователь обязан:
3.1. Соблюдать прtlвила пользования компьютером, лока-пьной сетью и сервисап,Iи
Интернет.
3.2. Предоставлять библиотекарю флэш-нtжопитель для антивирусного тестирования.
3.3. Сохранять свои фйлы в определённой папке (по указанию сотрудника библиотеки)
на рабочем столе на время сеанса работы на компьютере (по окончании работы фйлы
пользователей удtulяются с компьютера).
3.4. 3акрывать использовавшиеся програпdмы, применяя стандартные процедуры вьIхода,
по окончании работы.
3.5. Соблюдать правила техники безопасности и электробезопасности.
3.6. Соблюдать тишину и чистоту на рабочем месте.
З.7. Соблюдать общепринятые морально-этические правила и нормы поведения в
общественньD( Mecтtlx. Быть взаимовежJIивым с сотрудникаlrли библиотеки.

4. Пользователю запрещается
4.1. Входить в отдел в верхней одежде.

4.2. Приносить с собой и употреблять пищу, нЕшитки.

4.3. 3анимать рабочее место без разрешения библиотекаря. ;

4.4. 0бращаться к ресурсам, содержание и томатика которьтх нарушает Законодательство
РФ (эротика, порнография, пропаганда насйлия, терроризмц политического или
религиозного эксц)емизма, национalльной, расовой и т.п. ро3ни), использовать Интернет в
коммерчоских целях (продажа, реклtll\lирование товаров и устryг).
4.5. Распространять оскорбительную, не соответствующуюдействительности, порочащую
других лиц информацию, уцрозы, осуществлять несанкционированньй досryп к платным
ресурсам Интернет, нарушать нормы российского зalконодательства по alBTopcкoмy праву.
Осуществлять любые сделки через Интернет.
4,6. Осуществлять загрузки файлов на компьютер без специЕtльного ре}решения.
Использовать компьютер в игровьж целях.
4.7. Вскрывать компьютеры, сtlil{остоятельно вкJIючать, выкJIючать, перезагружать
оборулование или устранять неисправности, саплостоятельно подкJIючать к компьютеру и
откJтючать какие-либо устройства, наносить удары по любьтм его частям.
4.8. Изменять установки компьютер4 удалять рtr}делы на жестком диско, изменять
настройки параI\dетров экрана монитора, заниматься сilI\,Iовольным системным
аjцминистрированием.
4.9. Самостоятельно устанавливать новое програI\,rмное обеспечение (например,ICQ, игры
и т.п.), загружать видео - и аудиофайлы большого объема, скачивать фильмы, пользоваться
непроверенными на вирус электронными носителями информации, копировать на жесткий
диск фаrlлы с собственньгх носителей, производить массовую рассылку электронной
почты.

:

5. Ответственность пользователей за нарушение правил пользования .r:

компьютерами библиотеки 
,
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5.1. Пользователи, нарушившие Правила пользования библиотекой, несут
административную, цражданско-правовую (материальIryю) или уголовную
ответственность в формах, предусмотренньтх действующим зtu(онодательством и
Правилами пользования библиотекой.
5.2. Пользователи лишaются доступа к компьютеру в помещении библиотеки.в случае:
- умышленной порчи файлов с информацией на жестком диске компьютера;
- несанкционированного использования во время работы собственньтх носителей
информации;
- нарушения других запретов (см. вьтше).

5.3. Нарушение прalвил является основанием к отсц)анению от работы на компьютере (см.
п.2.З.7. Правил пользования библиотекап{и МБУК г. Бузулryка кГЩБС>). .Щосryп к ПК
после отсц)анения возможен только по распоряжению директора МБУК г. Бузуlryка ГI_1БС
или заведующего отделом (струкryрным подразделением).

б. Права библиотекаря
Библиотекарь имеет право:
6.1. Интересоваться у пользователя, какие именно ресурсы Интернет используются, что
копируется и т.п.
6.2. Просматривать информацию при её копированйи.
6.3. Запрещать копирование, если информация не соотвотствует прzlвовым, морzrльно-
этическим и другим общепринятым общественным Hopмzlпil.

6.4. Запрещать рабоry на ПК, если пользователь не соблюдает тишину, пользуется
мобильньrм телефоном, плеером и д)угими личными звуковыми устройствatп,lи, цромко
рвговаривает, нtlходится в зале в верхней одежде и головном уборе, мусорит.
6.5. Запрещать рабоry на ПК, если пользователь некорректно обратцается с тЬхническим и
процрtlпdмньтм обеспечением.
6.6. Консультировать пользователей в сJryчае возникших у них затруднений.
6.7. Следить за вроменем работы пользователей на ПК.
6.8. Устранять элементарные програIчIмные и технические неполадки, осли они не требуют
вмешательства специ€lлиста. Незаirледлитольно сообщать администрации ГЦБС, если
выiов специаJIиста необходим.
6.9. Выбранную пользователем информацию в электронньIх ресурсах и соответствуюпIую
требованиям законодательства РФ сотрудник библиотеки может записать на внешние
носители (дискеты, CD-ROM, флеш-карry) или распечатать на принтере в соответствии с
Прейскурантом на информационные продукты и усJryги, сопутствующие основной
деятельности библиотеки.

7. Обязанности библиотекаря
Библиотекарь обязан:
7.1 Следить за тем, в кtжих целях используются компьютеры (с помощью технических,
пilограллмньгх средств и визуального наблюления).
7.2.Следить за сохранностью и состоянием технического и процрzlп{много обеспечения.
7.3. Бьrгь вежJIивым и корректным при общении с пользователями. Терпеливо и подробно
объяснять причины отказа или запрета на то или иное действие.
7.4.На библиотекаря возлагается обязанность проверить состояние рабочего места до и
после работы пользователя.
7.5. Следить за тем, чтобы пользователь был ознЕжомлен с hастоящими Правилами.
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